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プロソフトトレーニングジャパン株式会社 
個人情報管理委員会事務局 宛 
 

個 人 情 報 取 扱 いに係 る請 求  
 

貴社が保有している私の個人情報について、下記事項の措置を請求いたします。 
 

請求日：平成    年    月    日 

氏  名： 

住  所： 

① 
請求ご本人 

(必須) 
 電話番号： 

「請求」欄に、○をご記入ください。(｢訂正｣と｢消去｣は、同時に選択することはできません) 
請求 項目 説明 

 開  示 弊社が保有しているごお客様の個人情報を、お客様のみに開示します。 
 

 訂  正 (変更) 弊社が保有しているお客様の個人情報を、お客様のご指示に従い変更します。 
 

 利 用 停 止 弊社が保有しているお客様の個人情報を、請求受理以後、一切の業務に使用しません。(保有す

ることはあります)。 

 消  去 (削除) 弊社が保有しているお客様の個人情報を、お客様のご指示に従い廃棄します。廃棄したものは、お

客様が再度ご提供されるまで、弊社は保有いたしません(第三者による提供の場合を除く)。 

② 
 請求内容 

(必須) 

 第三者への提供停止 請求受理以後、弊社がお客様の個人情報を第三者に提供することは一切行わないと同時に、請

求時点で弊社が第三者にお客様の個人情報を提供していた場合は、これもとり止めます。 

「訂正」、「消去」を選んだ方だけ、 下記に必要な事項のみご記入ください。 

氏名 

住所(郵便番号から正確にご記入ください) 

 

電話番号 FAX 番号 

携帯電話 

電子メール 

勤務先 所属・役職 

勤務先住所 

勤務連絡先 

勤務先電子メール 

③ 
更新内容 

その他 

□ e メール   ／  □ 郵 送   ／  □ FAX 通知方法にチェックを入れてください｡ ④ 
処理結果の 
ご報告方法 

(必須) 

連 絡 先： 連絡先をご記入ください。 

【留意事項】 私は、当請求に際し、 
①  「個人情報取扱いに係る請求」に関しての注意事項に同意しております。 
②  上記記載の内容に間違いがないことを確認しております。 

 



 

※当ページは送付せず、大切に保管してください。 

 

「個人情報取扱いに係る請求」に関しての注意事項 
 

プロソフトトレーニングジャパン(株) 
 

「個人情報取扱いに係る請求」に関しましては、以下の点にご留意くださいますよう､宜しくお願い申し上げ

ます。 
 

 
(請求) 

① プロソフトトレーニングジャパン株式会社(以下、「弊社」といいます。)が保有しているお客様の個人情報について、お客様は､個人

情報保護法の趣旨および精神に基いて、弊社に対してご自身の個人情報取扱いに係る請求(以下､｢ご請求｣といいます。)を行

うことができます｡ 
 
(請求手段) 

② ご請求に当たりましては､上記請求書面(以下､｢当書面｣といいます。)に必要事項をご記入の上、弊社宛まで FAX か郵便(若し
くはそれに準ずる手段)にてご送付ください。 

 
(書面の原則) 

③ ご請求は当書面のみによる受付を前提としておりますので、電話あるいは電子メール等によるご請求は、一切お受けすることがで

きません。 
 
(本人による請求) 

④ 当書面は、必ずご請求されるご本人様が全事項をご記入のうえ、ご捺印してください。 
⑤ 必要事項にご記入漏れがある場合、ご請求をお受けできない場合があります。 

 
(本人確認) 

⑥ ご請求に際しては､原則として、当書面にご記入された内容をもって、ご本人様の確認とさせていただきます。 
⑦ ご記入の内容によっては、あるいはご本人様を改めて確認する必要が生じた場合は、別途、弊社より電話にてご連絡ないしはお

問合せをさせていただくことがあります。 
 
(免責) 

⑧ 誤記あるいは虚偽の内容に基いたご請求につきましては、弊社ではその結果に一切の責任を負いかねます。 
 
(書面の保管) 

⑨ 当書面は、原則として、請求受理の日より一年の後、弊社にて廃棄いたします。それまでの期間は、弊社個人情報保護ポリシー

に基づき保管されます。 
 
(書面の利用) 

⑩ 当書面は、お客様によるご請求を誠実に実行するための目的でのみ利用いたします。これ以外の業務に当書面を利用することは
ありません。 

 
(処理とその通知) 

⑪ ご請求は、原則として、当書面が弊社にて受理された後、五営業日以内に処理いたします。全ての処理が完了した後、その旨を

ご通知申し上げます。なお、このために当書面｢④処理結果のご報告方法｣欄に記入された情報を利用いたします。 
 
(請求の結果) 

⑫ ご請求の内容によっては、お客様は弊社によるサービスの提供を継続して受けられなくなることがあります。 
 
(その他) 

⑬ 弊社の個人情報保護の方針につきましては、弊社 Web サイト http://www.ciw-japan.com に掲出の弊社｢個人情報保

護ポリシー｣をご覧ください。 

 

 

 

当件に関するお問合せ先： 
 
プロソフトトレーニングジャパン株式会社 
〒104-0031 東京都中央区京橋 1-11-8 西銀ビル 
TEL：03-6803-4361 
FAX：03-6803-4363 
eMail：info@prosoft-j.com 
 
 

■以下、ご記入の上、お手許に大切に保管してください。 

請求項目 □開示／ □訂正(変更)／ □利用停止／ □消去(削除)／ □第三者への提供停止 

請求日 平成    年    月    日    (手段)  □FAX 送信／ □郵便／ □その他 

 


